DECRETO N.° 3.500, DE 05 DE MARGO DE 2024.

Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da
Let n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, para
dispor sobre as regras para a atuacac do
agente de contratagdo e da equipe de apoio,
o funcionamento da comissdo de contratacdo
e a atuagcdo dos gestores e fiscais de
contratos, no ambito do Poder Executivo
Municipal.

O PREFEITO DE MARMELEIRO, Estado do Parana, no uso de suas
atribuicbes e tendo em vista o disposto no art. 8°, §3°, da Lei n.° 14.133, de 1° de
abril de 2021;

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n.°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdo do
agente de contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissido de
contratacdo e a atuacao dos gestores e fiscais de contratos, no ambito do Poder
Executivo Municipal.

CAPITULO |
DA DESIGNACAO

Secao |
Dos Requisitos

Art. 2° O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste
Decreto, devera preencher os seguintes requisitos:

| — ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da administragéo publica;

Il — ter atribuigbes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir
formacao compativel ou qualificagdo atestada por certificagcdo profissional emitida
por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico.



Secao li
Das Vedacbes

Art. 3° Sera vedada a nomeagao de agente publico nos seguintes casos:

| — ser cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administragao ou tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista e civil;

Il — servidor que nao exerca a funcao de agente de contratacao ou que
nao atue efetivamente nas atividades da equipe de apoio ou da comissdo de
contratacao.

§1° Para fins do disposto no inciso | deste artigo, consideram-se
contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de
contratacao com o érgao ou com a entidade que evidencie significativa probabilidade
de novas contratagoes.

§ 2° A vedacao de que trata o inciso | deste artigo incide sobre o agente
publico que atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de
atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
relacionamento.

Art. 4° O principio da segregacao das fungdes veda a designagido do
mesmo agente publico para atuagdo simultdnea em fungdes mais suscetiveis a
riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de
fraudes na contratagéo.

Paragrafo Gnico. A aplicagdo do principio da segregacgao de fung¢des de
que trata o caput deste artigo:

| — sera avaliada na situacgao fatica processual; e

Il — podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) da consolidagdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade
do objeto da contratagao.



CAPITULO Il
DA ATUACAO E DAS ATRIBUICOES

Secao |
Do Agente de Contratagao

Art. 5° O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdao
designados pela autoridade competente conforme o disposto no art. 8° da Lei n.°
14.133/2021.

§1° Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, o0 agente de
contratagao podera ser substituido por comissdo de contratagao, nos termos do §2°
do art. 8° da Lei Federal n.° 14.133/2021, observado o paragrafo tnico do art. 4°
deste Decreto.

§2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de
um agente de contratacdo e devera dispor sobre a forma de coordenacgdo e de
distribuicdo dos trabalhos entre eles.

§3° O agente de contratacdo, nos processos de licitagao na modalidade
pregéao, sera designado pregoeiro.

Art. 6° Cabera ao agente de contratagao, em especial:

| — tomar decisdes em prol da boa conducgao da licitagao, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratagdes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase
preparatéria, caso necessario;

Il — acompanhar os tramites da licitacao e promover diligéncias, se for o
caso, para que o calendario de contratacdo de que trata o inciso Ill do art. 9° do
Decreto Municipal n.° 3.497, de 05 de margo de 2024 seja cumprido, observado,
ainda, o grau de prioridade da contratagéo; e

Il — conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagédo e promover as
seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugna¢des e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracido desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

¢) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; e

e) encaminhar a comissdo de contratagdo, quando for o caso, os
documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de
erros ou de falhas que nao alterem a substancia dos documentos e a sua validade



juridica, conforme o disposto no §1° do art. 64 da Lei n° 14.133/2021 e os
documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n.°
14.133/2021;

f) negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro
colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

i) encaminhar o processo instruido, apdés encerradas as fases de
julgamento e de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicagao e para homologacao.

§1° O agente de contratagédo sera auxiliado, na fase externa, por equipe
de apoio, de que trata este Decreto, respondendo individualmente pelos atos que
praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagao da equipe.

§2° A atuacao do agente de contratacdo na fase preparatoria devera ater-
se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugao
processual.

Art. 7° O agente de contratacao contara com o auxilio da Procuradoria-
Geral e da Unidade de Controle Interno do Municipio para o desempenho das
funcbes essenciais a execucgao das suas fungoes.

§1° O auxilio de que trata o caputdeste artigo se dara por meio de
orientacdes gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio.

§2° Sem prejuizo do disposto no §1° deste artigo, a solicitagao de auxilio
da Procuradoria-Geral se dard por meio de consulta especifica que contera, de
forma clara e individualizada, a dulvida juridica a ser dirimida.

§3° Na prestacédo de auxilio, a Unidade de Controle Interno observara a
supervisdo técnica e as orientagbes normativas do 6rgao central do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Municipal e se manifestara acerca dos aspectos
de governancga, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da
gestao de contratagoes.

Secao I
Da Equipe de Apoio

Art. 8% A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos seréo
designados por ato formal do Prefeito de Marmeleiro para auxiliar o agente de
contratacdo ou a comissado de contratagédo na licitagdo, observados os requisitos e
vedacoes estabelecidas nos arts. 2° e 3° deste Decreto.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros
contratados, observado o disposto no art. 24 deste Decreto.



Art. 9° Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagao ou a
comissao de contratagdo no exercicio de suas atribuigdes.

Paragrafo tnico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgaos de
assessoramento da Procuradoria-Geral e Unidade de Controle Interno do Municipio,
nos termos do disposto no art. 7° deste Decreto.

Secao Il
Da Comisséo de Contratacao

Art. 10. Os membros da comissdo de contratacdo e os respectivos
substitutos serdo designados por ato formal do Prefeito de Marmeleiro, observados
os requisitos e vedacgdes estabelecidos nos arts. 2° e 3° deste Decreto.

§1° A comissdao de que trata o caputdeste artigo serd formada por
agentes publicos indicados pela administragdo, em carater permanente ou especial,
com a fungao de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as licitagdes
e aos procedimentos auxiliares.

§2° A comissdo de que trata o caput deste artigo sera formada por trés
membros e sera presidida por um deles.

Art. 11. Na licitagdo modalidade diadlogo competitivo, a comissdo de
contratagdo sera composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores
efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da
administragdo pUblica, admitida a contratacdo de profissionais para o
assessoramento técnico.

Art. 12. Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo
objeto n&o seja rotineiramente contratado pela administragéo, podera ser contratado,
por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para
assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugao da licitagao.

§1°A empresa ou o profissional especializado contratado na forma
prevista no caputdeste artigo assumird responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e nao podera exercer atribuigdo propria e
exclusiva dos membros da comissao de contratacao.

§2° A contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os
membros da comissdo de contratagdo, nos limites das informag¢des recebidas do
terceiro contratado.



Art. 13. Cabera a comissao de contratagédo, observado o disposto no art.
6° deste Decreto:

| — substituir o agente de contratacdo quando a licitagdo envolver a
contratacdo de bens ou servicos especiais, desde que atendidos os requisitos
estabelecidos no paragrafo unico do art. 4° deste Decreto;

Il — conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo;

Il — conduzir a licitagdo na modalidade concurso;

IV — sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos
de habilitagcdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagao e de
classificacao;

V — receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei n.° 14.133/2021, observados 0s requisitos
estabelecidos no regulamento;

VI — conduzir os processos administrativos especiais para apuracéc de
descumprimento contratual e aplicacdo de penalidades aos licitantes, salvo quando
houver suspei¢do ou impedimento.

Paragrafo tinico. Quando substituirem o agente de contratagéo, na forma
prevista no inciso | do caput deste artigo, os membros da comissdo de contratacao
responderdo solidariamente pelos atos praticados pela comissédo, exceto o membro
que expressar posi¢do individual divergente, a qual devera ser fundamentada e
registrada em ata lavrada na reuniao em que houver sido tomada a decisao.

Art. 14. A comisséo de contratagdo contara com o auxilio dos 6rgéos de
assessoramento da Procuradoria-Geral e Unidade de Controle Interno do Municipio,
nos termos do disposto no art. 7° deste Decreto.

Secgao IV
Do Gestor do Contrato

Art. 15. O gestor do contrato sera o(a) Diretor(a) da pasta solicitante, com
a funcao de administrar o contrato, desde sua concepc¢ao até a finalizagao.

Art. 16. Cabera ao gestor de contrato:

| — analisar a documentagao que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

Ill — analisar eventuais alteragbes contratuais, ap6s ouvido o fiscal do
contrato;

IV — analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto
contratado;



V — acompanhar o desenvolvimento da execugao atraves de relatorios e
demais documentos relativos ao objeto contratado;

Vi — decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a
realizacao de servigos;

VIl — coordenar as atividades relacionadas a fiscalizag@o do contrato;

VIl — acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IX — acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais;

X — elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso Vi do § 3°
do art. 174 da Lei n.° 14.133/2021, com as informagbes obtidas durante a execugao
do contrato;

Xl — coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a
gestao do contrato, com apoio dos fiscais;

XIl - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato;

Xl — tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 13, inciso V deste Decreto ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso;

XIV — receber definitivamente o objeto do contrato;

XV — outras atividades compativeis com a funcgéo.

Paragrafo unico. No caso de licitagbes compartilhadas, cabera ao
Departamento de Administragdo e Planejamento a gestdo do contrato, salvo
disposicao expressa no Termo de Referéncia.

Art. 17. O gestor do contrato devera estar indicado no Termo de
Referéncia.

Secgao V
Do Fiscal do Contrato

Art. 18. O Fiscal de contrato sera, preferencialmente, servidor efetivo ou
empregado publico dos quadros permanentes da Administragéo Publica, designado
pelo Prefeito de Marmeleiro para acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato.

Paragrafo (nico. Na designacao de que trata o caput deste artigo, serao
considerados:

| - a compatibilidade com as atribui¢cdes do cargo;



Il - a complexidade da fiscalizagao;
Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 19. Compete ao Fiscal de Contrato:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacgdes pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, com a descrigao do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

M - emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as
condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas
para o pagamento e, apdés o ateste, que certifica o recebimento provisdrio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual;

VIl - prestar apoio téchico e operacional ao gestor do contrato, com a
realizagado das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato
e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

IX - verificar a manutengao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
com a solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

X - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigées fiscais,
trabalhistas e previdenciarias;

X!I - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos
servicos executados e aprovar a planilha de medicdo emitida pela contratada ou
conforme disposto em contrato;

XIl - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e
coletiva de seguranca do trabatho;

XUl - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou



as proprias subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos
servigos;

XIV - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

XV - verificar a correta aplicacdo dos materiais;

XVI — no caso de obras e servicos de engenharia, sem prejuizo das
demais obrigages:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART's do CREA e/ou
RRT’'s do CAU referente aos projetos arquiteténico e complementares, orcamentos e
fiscalizagado, edital da licitagao e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e
os demais elementos instrutores;

b) vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

¢) verificar a correta constru¢gdo do canteiro de obras, inclusive quanto
aos aspectos ambientais.

XVII — receber provisoriamente o objeto do contrato;

XVIII - outras atividades compativeis com a fungao.

Art. 20. O fiscal de contrato devera estar indicado no Termo de
Referéncia.

Secgao VI
Terceiros contratados

Art. 21. Na hipotese da contratagdo de terceiros para assistir e para
subsidiar os fiscais de contrato nos termos do disposto neste Decreto, sera
observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo
de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao propria e
exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da
responsabilidade, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Secao VI
Da Autoridade Maxima

Art. 22. Cabera ao Prefeito de Marmeleiro:

| - examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos anexos, quando encaminhados pelo agente de contratagéo ou
presidente de Comissao de Contratagéo;



Il - promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungdes
essenciais a execucao da Lei Federal n.° 14.133/2021 e deste Regulamento;

I - designar o agente de contratagdo, membros de comissdo de
contratacdo e os membros da equipe de apoio;

IV - autorizar a abertura do processo licitatorio;

V - decidir os recursos contra os atos do agente de contratagdo ou da
comissdo de contratagdo, quando este mantiver sua decisao;

VI - adjudicar o objeto da licitacdo, quando houver recurso;

VII - homologar o resultado da licitagao;

VIl - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos; e

IX - autorizar a abertura de processo administrativo de apuracdo de
responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei n.° 14.133/2021 e deste Regulamento.

CAPITULO I
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. O encargo de agente de contratagao, de integrante de equipe de
apoio, de integrante de comissdo de contratagdo ou de fiscal de contratos nao
podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam
impedir o cumprimento diligente das atribui¢ées, o agente publico devera comunicar
o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2°Na hipodtese prevista no § 1°, a autoridade competente podera
providenciar a qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificacao requerida.

Art. 24. Os agentes publicos designados para atuarem na area de
licitacbes e contratos e os terceiros que auxiliem a condugado da contratacdo, na
qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverao
observar as vedacdes previstas no art. 9° da Lei n.° 14.133/2021.

Art. 25. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao.

Marmeleiro, 05 de margo de 2024.

—~—PAULO JAR PILATI
Prefeito de Marmeleiro



